UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO DPoc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 34J6.9.../SGD&PT-GDTX-CN Ha Néi, ngay.Q).9. thang 11 nam 2017

Hudéng dan cong taic NCKH-SKKN
Nam hoc 2017 - 2018

Kinh gui: - Phong Gido duc va Dao tao quén, huyén, thi xa;
- Céc don vi truc thudc So.

Thyc hién Chi thi ) 2699/CT-BGDDT ngay 08/8/2017 cua B§ truong Bo Gido
duc va Pao tao vé nhiém vu chi yéu nim hoc 2017 — 2018 cua nganh Gido duc;
can cr nhiém vu trong tdm nam hoc 2017- 2018 cta nganh Gido duc va Pao tao
Ha Noi; S¢ Gido duc va Dao tao Ha Noi hudng dan cac don vi thuc hién nhiém vu
Nghién ciru khoa hoc (NCKH), Sang kién kinh nghiém (SKKN) nim hoc 2017 -
2018 nhu sau:

A. MUC PICH, YEU CAU

I. Muc dich

Giai quyét dwoc nhitng mau thuin, nhitng khé khin vudng mic c6 tinh chét
thoi su trong cong tac giang day, gido duc hoc sinh; nhim nang cao nghiép vu
cong tac ctia ban than; dé trao ddi kinh nghiém v6i dong nghiép. ..

Néng cao kha nang tu nghién ctru, duc rut kinh nghiém, tng dung tién bo
khoa hoc dé giai quyét cac van dé& thuc tién cua can bd quan ly, gido vién, nhan
vién trong hoat dong quan ly va gido duc, gop phan nang cao chit luong doi ngi,
chét luong glao duc va thuc hién cac muc tiéu déi méi ctia Nganh.

I Yéu ciu

Thuc hién ddy du céc ndi dung cong tic SKKN, NCKH tép trung ning cao
chit lugng, ting cudng phd bién, dp dung SKKN, NCKH vio thuc tién; tao moi
diéu kién thuan lgi dé cong tac SKKN, NCKH thuc su ¢6 hiéu qua, gop phin ning
cao chét luong gido duc;

Nghiém tic thuc hién cac quy dinh dé co duoc san pham SKKN, NCKH
thiét thuc, kha thi. Trién khai hiéu qua, dung tién do, phuc vu tét cong tac quan 1y,
giang day va gido duc hoc sinh.

B. NHIEM VU VA NOI DUNG TRONG TAM
I. CONG TAC NGHIEN CUU KHOA HOC

S¢ Gido duc va Pao tao khuyén khich cac don vi va ca nhéan tién hanh
nghién ctru cac dé tai khoa hoc vé cac linh vuc gido duc, khoa hoc nhén vin, khoa
hoc cong nghé (nhit 1a cong nghé thong tin) nham tim ra cac bién phap giai quyét
nhitng van dé nay sinh trong qua trinh gido duc va thuc hién cic nhiém vu cia don
vi va cua Nganh.

Noi dung nghién citu ctia dé tai phai xudt phat tir thuc tién, phu hop véi chi
truong va yéu cau doi mdi cua nganh Gido duc va Pao tao trong giai doan hién
nay, dong thoi phai di sau giai quyét nhiing van dé thuc tién gido duc tai co sd.
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Céc don vi xét nhu cau déi méi cac hoat dong va kha nang nghién ciu khoa
hoc cuia can b, gido vién don vi minh dé xay dung dé cuong nghién ctru, dang ky
cac dé tai NCKH cip Thanh phd, cap Nganh, cip truong theo phan cap quan Iy va
thot gian qui dinh.

Vé dang ky dé tai NCKH

Cac phong Gido duc va Pao tao, cac don vi truc thudce phong ding ky dé tai
NCKH v6i UBND quéan/ huyén/thi xa; cac don vi truc thuoc S¢ dang ky dé tai
NCKH voi S¢ Giao duc va Pao tao. Kinh phi dé tai NCKH cap Nganh trung binh
tir 30 triéu dén 50 triéu mot dé tai dugc lay tir 2 ngudn: So cap 50% kinh phi va
don vi thuc hién cdp 50% kinh phi. Kinh phi dé tai NCKH cap Thanh phé do Sé
Khoa hoc va Céng nghé Ha Noi cdp, UBND Thanh phd phé duyét, mic cip kinh
phi theo ndi dung va thoi gian nghién ciru.

Ho6 so dang ky dé tai gom: 01 Phiéu dé xuat dat hang thuc hién dé tai cua
don vi va 01 ban dé cuong nghién ctru khoa hoc, x4c nhan 4p dung két qua nghién
ctry, ly lich khoa hoc cua don vi thue hién va ca nhan tham gia nghién ciu (mau dé
cuong dé tai cAp Nganh va cip Thanh phd dang trén cong thong tin dién tir cua
Nganh http://www.hanoi.edu.vn ). Sau khi dugc duyét va chinh stra s€ nhin ban
theo yéu cau cua Hoi dong khoa hoc cac cép.

Thoi gian ndp hd so: Doi véi dé tai cip Thanh phd cén ndp hé so cho Hoi
dong Khoa hoc So théng qua Phong Gido duc thudng xuyén- Chuyén nghiép
truGe ngay 15 thang 5 nam 2018; dbi vai dé tai cap Nganh can ndp ho so trudc
ngay 20 thang 11 ndm 2017.

II. CONG TAC SANG KIEN KINH NGHIEM

1. Pinh hudng ndi dung nghién ciru sang kiéq kinh nghiém

- Céc hoat dong doéi mdi can ban toan dién, ti€p can nang luc ngudi hoc; ung
dung mo6 hinh truong hoc méi, phuong phap day - hoe mai;

- Thuc hién d6i méi ndi dung, chuong trinh va séch gido khoa, déi méi cong
tac kiém tra danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh;

- Cdng tac quan ly, chi dao, trién khai cac hoat dong trong nha truong;

- Ung dung thanh tuu khoa hoc tién tién, ung dung cong nghé thong tin trong
hoat dong quan Iy va giang day;

- Hoat dong t chirc bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu cho
can bg, gido vién ¢ don vi;

- Cong tac quan ly, sir dung cac ngudn kinh phi;

- Hoat dong xa hd1 hoa gido duc trong cac don vi truong hoc;

- Xay dung va t chirc hoat dong cac phong hoc b mén, phong thiét bi va dd
dung day hoc, phong thi nghiém; xay dung co s¢ vat chit va té chirc hoat dong thu
vién;

- T6 chirc hoc 2 budi/ngdy; t chirc ban tri trong nha truong; cong tac y té
truong hoc;

- Noi dung, phuong phép to chirc, cich thirc quan 1y cac hoat dong tap thé
trong va ngoai gio lén 16p;



- Cai tién ndi dung, phuong phap giang day, phuong phap klem tra, danh gia
hoc sinh phil hop yéu cau ddi méi cua nganh va dap img vdi yéu cau phat trién xa
hoi;

- Cong tac chu nhiém lép va cac hoat dong doan thé, gido duc k§ ning séng
cho hoc sinh;

2. Quy dinh chung ) o

- Ban SKKN duoc dianh may bang MS Word, kho gidy A4, Font Unicode,
kiéu chit Times New Roman c& 14; dan dong 1.2, I€ trdi 3 cm, 1€ phai 2 cm, 1€ trén
2 cm, 1€ dudi 2 cm; danh s0 trang/tong s trang, can giita.

- Khong ghi tén tac gia, tén don vi cong tac, tén quan huyén trong ban SKKN.

- Khong chdm va cong nhan cac SKKN cua 2 tac gia trd [én .

- Ban SKKN duoc in, dong quyén, bia mau, sé trang téi da 30 trang.

- Két qua SKKN & nam hoc nao sé& dugc tinh cho nim hoc d6 (khéng bao huu
nam hoc sau do).

3. Quy trinh danh gia

3.1. Cd nhan: Béo cao cac giai phap trong SKKN cung cdc minh ching chiing
minh tinh hiéu qua, tinh thuc tién trude td chuyén mon.

3.2. Té chuyén mén: Cac thanh vién trong ato chuyén moén phong van, thﬁm
dinh tinh hi€u qua, danh gia, xép loai SKKN, tong hop guri két qua Ién Hoi dong
khoa hoc cép trén.

3.3. Hoi ddng khoa hoc co so: Hoi df)ng khoa hoc co so phdi hop véi Ban
cham SKKN t6 chire giam sat, danh gia, thim dinh, xép loai nhitng SKKN duogc
t6 chuyén mén xép loai A.

Nhép danh sach SKKN duoc xép loai A cép co s vao phén mém Quan 1y sang
kién kinh nghiém tai dia chi www.hanoi.edu.vn/skkn.
Nop SKKN va céce loai bdo cao vé S GD&DT theo thoi gian qui dinh.
4. Thoi gian, dia diém nop SKKN
4.1. Thoi gian: Du kién dot 1 tir 15/3 - 25/3/2018; dot 2 tlr 1/6 - 10/6/2018.
4.2. Dia diem: C6 thong béo sau.
4.3. Ho so nop.
- Danh séch SKKN ctia ca don vi (déi v6i don vi truc thudce), 01 ban két xudt
tr Phan mém Quan ly SKKN.
- Bién ban chdm SKKN (Phu luc 3), kep vao sau trang bia ctia mdi SKKN.
- Ban in SKKN goi theo cap hoc, trong timg cép hoclxép theo mon hoc/linh
vuc. ngoai ¢o6 nhan ghi rd don vi, SKKN moén/linh vuc va so lugng.
- Pia CD chua cac tép dé tai SKKN ghi chung vao 01 dia, sdp xép theo thu
muc cuia tirng cap, moén hoc hodc linh vuc viét SKKN.
5. To chire th) bién, rng dung, luu trir ho so SKKN
5.1. Pho bién vaing dung ’ '
- Pho bién phé’i thé hién rd tinh muc dich, hiéu qua, cap thiét cia SKKN, phu
hop vai thot gian, do1 tugng, pham vi ap dung.




Noi dung trinh bay phai rd cach lam hay y tuong méi cua tung giai phap ma
SKKN da néu, ddng thoi cin thong qua nhiéu vi du minh hoa tudng minh cho mdi
giai phap.

- Ung dung phai kip thoi vao céc hoat dong gido duc cia don vi, phu hop véi
thoi gian quy dinh cia BO Gido duc va Pao tao dé ning cao hiéu qua cua viéc ing
dung.

- Mdi don vi gido duc, mdi td chuyén mon xdy dung lich td chirc pho bién,
tng dung cac giai phap SKKN dugc cac cip cong nhan vao thuc tién hoat dong
ctia don vi theo chuyén d& td, nhém chuyén mén. Gui lich phd bién, ung dung
SKKN cua don vi vé S& Gido duc va Dao tao dé theo doi va téng hop.

5.2, Luu trit ho so

- Luu trir ddy du cac ho so lién quan dén SKKN nhu: Quyét dinh thanh 1ap
Hoi déng khoa hoc, Ké hoach thuc hién cong tac SKKN nam hoc, danh sach dang
ky SKKN cuia ca nhan, Quyét dinh thanh lap Ban chim SKKN, phiéu chim cua
giam khao, ban SKKN, minh ching vé phd bién tmg dung SKKN, phiéu khao sat
chét luong dbi twong nghién ctru trude va sau khi thuc hién cac giai phap ning
hiéu qua cua SKKN. Bién ban tham dinh tinh hiéu qua cua td chuyén moén va Hoi
dong khoa hoc. Tap cac SKKN tiéu biéu theo mén hoc, bac hoc.

- Lap sb theo doi cac SKKN da phd bién hang nam dé niam bat kip thoi, chinh -
xdc tinh hiéu qua ciia SKKN khi tng dung.

C. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i véi S Giao duc va Pao tao

- Té chitrc Hoi thao, tdp hudn nghiép vu cong tic SKKN — NCKH cho can bd
phu trach cua cac don vi.

- Chi t6 chuc phé bién nhitng SKKN tiéu biéu cua cac don vi truc thude So toi
can bd phu trach va gido vién cot can; bién tap SKKN c6 chét lugng trién khai t6i
cdc don vi d cac don vi tham khao, phé bién, hoc tap va ung dung vao thuc tién
cac hoat dong giao duc.

- Tu vén quy trinh nghién ctru, viét SKKN dé c6 dugc san phdm SKKN tri tué
va img dung thanh cong trong quan ly, giang day.

- Kiém tra thuc té, nim bit cu thé, gop v trao ddi, thuc day moi hoat dong
SKKN, NCKH giup cac don vi thuc hién hiéu qua, nang cao chat luong doi ngd,
dap ing muc tiéu gido dit ra.

- S& GD&PT t6 chirc chdm va cong nhan SKKN dbi véi cac don vi truc thude
Sa.

- Céc don vi truc thude S ndp cac SKKN xép loai A vé S6 GD&DT, giri bdo
céo, danh sach tac gia SKKN vé So Gido duc va Pao tao dé cham va tong hop.

2. B6i véi Phong Gido duc va Pao tao, cic don vi trire thude

- Phong GD&DT chu dong tham muu voi UBDN quén, huyén, thi xa thanh lap
Hoi d611g khoa hoc c:—ip huyén, chdm va cong nhan SKKN cta cac don vi truc
thudc quan, huyén, thi xa.

- Quén triét ddy du ndi dung van ban nay, chi dong xdy dung ké hoach nam
hoc, xay dung lich phd bién, tng dung SKKN, thuc hién nghiém tuc chat luong
cac hoat dong SKKN, NCKH theo quy dinh.
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- Phat dong phong trao nghién ciru, viét, phé bién, ting dung SKKN, NCKH vao
thuc tién cac hoat dong gido duc & dia phuong nhiam nang cao hiéu qua chét lugng
gido duc.

- Phé bién, Uing dung SKKN chit lugng cao, dam bao phu hop véi nhu ciu cla
mdi don vi.

- T6 chire bién soan cac SKKN duoc cong nhan thanh tdp SKKN theo mon hoc,
cép hoc.

- Kiém tra don ddc, tu vén thic ddy hoat dong SKKN ctia don vi.

- Huéng din can b phu trach thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua Nganh, to
churec Hoi thao nang cao chét lrong gido duc toan dién & moi co so.

- Thanh lap Ban cham SKKN cua quén, huyén, thi xa (voi Khbi phong
GD&DT); Ban chdm cép truong (vai don vi truc thude S¢) @& danh gia, xép loai
cac SKKN.

- Cac Phong GD&DT ndp cac SKKN duoc xép loai A vé S¢ Khoa hoc va Cong
nghé theo ké hoach ciia S& KH&CN.

S& Gido duc va Pao tao yéu cau thu trudng cac don vi thudng xuyén quan tam,
chi dao sat sao, trién khai nghiém tuc, nang cao hiéu qua cac hoat dong SKKN,
NCKH nhim gép phan thuc diy chit lugng doi ngii, chét lwvong toan dién, dép tng
nhiém vu va muc tiéu gido duc dat ra.

Trong qué trinh trién khai, néu c¢6 vuéng mic, cac don vi phan anh vé S
Gido duc va DWPhong Gido duc thuong xuyén-Chuyén nghiép) dé phdi hop
giai quyét./sf#4e

Noi nhan:

- Nhu trén;

- D/e Giam dbc So (dé bao céo);

- Cac Phong, ban S& (dé thuc hién);
- Cbng thong tin cua So;

- Luu: VT, GDTX-CN.
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